会议纪要	2026-10-15
版本发布评审会议纪要
会议时间  2026-10-15 10:00—10:40     地点  示例会议室
参会人  示例成员甲、乙、丙     记录人  示例成员乙
资料性质  合成样例
会议结论
本次仅确认发布前检查范围，不作正式上线决定。性能测试结论与交付说明补齐后，再召开发布评审。
讨论与决定
1. 保留已通过的功能验收记录，不重复扩大功能范围。
2. 客服确认操作说明的两处表述需要调整，合并后由交付人员复核。
待议事项
研发建议性能问题修复后再扩大试用范围，交付组希望先确认业务高峰期的实际数据规模。双方暂未达成一致，待补充测试记录后再议。
行动项
	行动事项
	负责人
	完成时间

	补充大批量导出的测试记录
	示例成员甲
	2026-10-16

	修订操作说明并安排复核
	示例成员乙
	2026-10-19

	确认下一次评审时间
	示例成员丙
	【待确认：日期】


 
后续安排
记录人合并参会人的事实修订后再分发。未确认的负责人或日期须补齐，不能直接作为已生效的执行承诺。
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